GUIDE UTILISATION DU SITE SAXON.CH

1. Se connecter a Wordpress

Adresse : https://www.saxon.ch/wp-admin
Utilisateur : adminsaxon

Mot de passe : Sax-1907Son

L’outil Wordpress vous permet de gérer les 5 types de contenus suivants :
ﬁ Commune de S
@ Tableau de bord

f Articles
f Evenements

* Publications

07 Médias

| Pages

Articles : correspond aux actualités

Evenements :correspond a l'agenda

Publications  : correspond aux publications communales
Médias : contient les images et fichiers PDF

Pages : correspond aux pages « statiques » du site



2. Gestion des publications

Ajouter une publication

Pour ajouter une publication, cliquer a gauche sur le menu Publications>Add new

@& Commune de nlv [ ] + Créer
@ Tableau de bord
WordPress 5.0.3 est disponible ! Veuillez informer I'administrateur du
_.f Articles
Fr— Add New Publication

f Publications

All Publicati
Add New

Q7 pjouter un média

07 Médias

e
i
hili
A
[ H |

B Pages Pasgrapte v B I = = €6

B Commentaires

Saisir le titre de la publication (par ex. PUBLICATIONS DU 11 FEVRIER 2019)

Saisir le contenu dans le champ prévu a cet effet :

Edit Publication = add new

PUBLICATIONS DU 11 FEVRIER 2019

Permalien : hitps://www n.ch/publicati /publications-du-11-fevrier-2019/ Modifier
@3 Ajouter un média
Paagaphe  + B I = £ 6 = = = £ = ASP v

La Commune de Saxon soumet & 'enquéte publique, durant un délai de trente jours dés la présente publication, la demande suivante

- Mme et M. Fitim Hasani, Route d'Ecéne 119a, 1907 Saxon, pour la pose d’un canal de fumée en facade Est (Responsable Requérant), pal
moyenne densité, coordonnées 2579805/1111430.

Le dossier peut étre consulté au bureau communal, du lundi au vendredi de 10h00 & 12h00 et de 13h30 & 17h00. Les observations ou oppo
sont & adresser par écrit, 4 'Administration communale de Saxon pendant le délai de mise & I'enquéte.

OUVERTURE ET HORAIRES DE LA PATINOIRE
Nous informons la population que la patinoire est en service au complexe sportif du Pérosé

Les heures d'ouverture sont les suivantes - dés 13h30 les mercredis, samedis, dimanches et tous les jours pendant les vacances scolaires

Le menu de droite vous permet soit d’enregistrer la publication comme brouillon, soit de la publier
sur le site :

Publier "

Enregistrer le brouillon

Aperqu

?  Etat: Brouillon Modifier

@ Visibilité ; Public Modifier

[t Publier tout de suite Modifier

(V) Lisibilité : A améliorer

}/ SEO : Non disponible



Modifier une publication

Pour modifier une publication existante, cliquer a gauche sur le menu Publications=>All Publication

@ T
WordPre
A Articles
A Evenements Publice
A Publications Tous (26) |
— Actions gt
All Publications.
Titre
07 Médias PUE

Supprimer une publication

Pour supprimer une publication, survoler la publication dans la liste et cliquer sur « Corbeille » :

o ACLIONS groupees = Applquer |outes 1es aa
All Publications

Add New Titre

07 Medias PUBLICATIONS DU 11 FEVRIER 2019

PUBLICATIONS DU 21 JANVIER 2019

Modifier Modification rapide | Corbeille | Afficher

B4 Contact

Convocation de |I'Assemblée Primaire




3. Gestion des actualités

Ajouter une actualité

Pour ajouter une actualité, cliquer a gauche sur le menu Articles> Ajouter

\? ﬁ‘ Commune di W se . <+ créer voir les articles

@& Tableau de bord

WordPress 5.0.3 est disponible | Veuillez informer 'administrateur du site,

f Articles

i Ajouter
Tous les articles Art|C|es :

Tous (7) | Publiés (7) | Contenu Cornestone (0)
Ca 3 Actions groupées ~ || Appliquer Toutes les dates |V Toutes &
Etiquettes
e Titre
A Evenements Patinoire
A Publications
9: Médias Ouverture bureau de vote
L] Pages
Sapins de Noél

Saisir le titre et le contenu de I'actualité dans les 2 champs prévus a cet effet :

f Articles
R Modifier 'article = ajouter
Tous les articles

Patinoire

Permalien : https://www.saxon.ch/patinoire/ Modifier

ﬁ. Evenements q; Ajouter un média

A Publications Paragraphe v B I = &= &€ ASP v

n
i
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|
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c,'] Médias

Nous informons la population que la patinoire est en service au complexe sportif du Pérosé
|_. Pages

' Commentaires o
Plus d'infos ici
Contact

Le menu de droite vous permet soit d’enregistrer I’actualité comme brouillon, soit de la publier sur le
site :

Publier a

Enregistrer le brouillon

Apercu

? Etat: Brouillon Modifier

@ Visibilité : Public Modifier

[ilil Publier tout de suite Modifier

V) Lisibilité : A améliorer

SEO : Mon disponible



Ajouter la balise « Lire plus »

La balise « Lire plus » permet d’afficher un résumé de I’actualité sur la page d’accueil avec un bouton

« Lire plus » comme ci-dessous :

Patinoire

Nous informons la population que la patinoire
est en service au complexe sportif du Pérosé.

Pour ajouter la balise, saisir le texte du résumé puis cliquer sur I'icone ci-dessous :

Patinoire

Permalien : hitps://www.saxon.ch/patinoire/ = Modifier

07 Ajouter un média

= E 6 = £ = = B APy

Paragraphe * B T

Nous informons la population que la patinoire est en service au complexe sportif du Pérosé.

Ajouter un lien hypertexte

Pour ajouter un lien vers une autre page ou un autre site, sélectionner le texte en question et cliquer

sur I'icone de la chaine comme ci-dessous :

07 Ajouter un média

Paragraphe  + B I = = 66

([ [VI=x4 e pour ouvrir le lien

Modifier une actualité

Pour modifier une actualité, cliquer a gauche sur le menu « Tous les articles » puis sélectionner

I'article en question.

WY @A Commune de

f Articles

s les articles




Supprimer une actualité

Pour supprimer une actualité, survoler I'actualité en question dans la liste de toutes les actualités et
cliquer sur « Corbeille » :

Tous (8) | Le mien (1) | Publiés (7) | Brouillon (1) | Contenu Cornestone (0)

Actions groupées v | Appliquer Toutes les dates |¥| Toutes v
Titre

test — Brouillon
Patinoire

Ouverture bureau de vote
Sapins de Noél

Modifier Modification rapide Corbeille Afficher

Nouveau site



4. Gestion de I'agenda

Ajouter une entrée dans I'agenda

Pour ajouter une entrée dans I'agenda, cliquer sur le menu a gauche « Evenements>Add New ».

@ Tableau de bord

f Evenements

All Evenements

Add New

Ajouter ensuite le titre et le détail de I’événement dans les 2 champs prévus a cet effet :

Souper de soutien FC Saxon

Permalien : https://www.saxon.ch/evenements/souper-de-soutien-fc-saxon/ | Modifier

Event Sub Heading

Event Sub Heading

03 Ajouter un média

Paragraphe ¥ B I i £ €6

E=S ST E APy

Souper de soutien du FC Saxon Sports avec une grande tombola

Date
13 avril 2019

Société organisatrice
FC Saxon-Sports

Lieu
Salle de la Florescat

Ajouter également une image (taille 270 x 200px), une date de début et éventuellement une date de
fin si I’événement dure plusieurs jours :

Evenements

Event Image

Start Date *

13 avril

End Date



5. Gestion des pages du site

Toutes les autres pages « statiques » du site sont gérées depuis le menu « Pages » :

@& commune de

# Tableau de bord

A Evenements

f Publications

Toutes les pages

Pour rechercher une page, saisir son nom dans le champ de recherche en haut a droite puis cliquer
sur le bouton « Rechercher dans les page ». Sélectionner ensuite la page pour I'ouvrir et la modifier.

Pages  jouter

Tous (61) | Publiés (60) | Brouillon (1) | Contenu Cornestone (0)

Actions groupées ~| Appliquer | Toutes les dates |¥| Tous les scores SEO

Titre

Accueil d’enfants

~ | Tous les scores de lisibilité |~

conseil Rechercher dans les pages

61 éléments 1 sur4 > »

Auteur L Date 9 @ 2
6 o o

saxon — Publié
0211012018

Une fois la modification terminée, cliquer sur le bouton « Mettre a jour » pour publier la modification

sur le site :

Prévisualiser les modifications
9 Etat: Publié Modifier
@ Visibilité : Public Modifier
O Révisions : 3 Parcourir

[iti] Publié le : 2 octobre 2015 & 9 h 19 min

SEQ : Non disponible

Déplacer dans la corbeille

Mettre a jour



Modifier la page des sociétés locales

Pour modifier la liste des sociétés locales, ouvrir la page « Sociétés locales », puis cliquer sur le lien
« Modifier » du widget comme ci-dessous.

Sociétés locales

Permalien : https://www.saxon.ch/societes-locales/ Modifier

@ Ajouter un widget = Ajouter une rangée @ Layouts &9 Historique @ Editeur _ﬂ Addons

Texte

Les sociétés locales de Saxon

SiteOrigin Accordion Medifier Dupliquer

An accordion widget.

Vous pourrez ensuite facilement modifier, ajouter ou supprimer des sociétés depuis le widget :

{ﬁ SiteOrigin Accordion

e

Panels

Amicale de plongée - Delphin Pro v o x
Amicale des Sapeurs-Pompiers v 8 x
Association des amis des sentiers pédestres v o x
Association "Cultur'elles” v o
AVIVO de Saxon - #x
Badminton-Club v 8 x
Choeur d'Eglise "La Cecilia® v o x
Choeur des écoles v 8 x
Choeur mixte "La Lyre" v o x
Club Patch-Domino v 8 x

Fanfare "L Avenir” ' K



